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GUIA UGT DE AYUDA PARA LA INSCRIPCION EN CONVOCATORIA PRUEBAS 

SELECTIVAS PERSONAL ESTATUTARIO FIJO SERMAS DICIEMBRE 2021 

Crea en tu escritorio una carpeta: OPE2021. En ella podrás ir guardando toda la documentación a 

aportar. Sólo se permite el anexado de ficheros en formato PDF y ZIP (Máximo 10Mb por archivo y 

máximo 15Mb el total de toda documentación). Los documentos escaneados deben ser en blanco y 

negro y tener una resolución entre 150 x 150, y 300 x 300 ppp (puntos por pulgada). 

-justificante de pago de tasa (en la  guía te explicamos cómo pagar la tasa y descargar el 

justificante). 

-documentación justificativa de exención total o abono parcial de la tasa.  

-documentación justificativa adaptación de puesto. 

  
Necesitas certificado digital, si aún no lo tienes, pincha en este enlace y gestiónalo. No lo dejes, en la 

gestión necesitas una cita presencial y hay demora.  

La solicitud se cumplimentará ÚNICAMENTE de forma electrónica. Para ello, se deberá acceder a 

través del enlace situado en la página de cada categoría. Su solicitud se presentará directamente 

desde la propia aplicación y al finalizar podrá descargar el justificante respectivo. 

Si no se te abren los enlaces o van lentos, prueba a cambiar de navegador (Firefox, Chrome…)  

En esta guía hemos utilizado como ejemplo la categoría celador, pero el proceso es el mismo en 

cualquiera de ellas.  

¡EMPEZAMOS! 

Selección de personal estatutario. Servicio Madrileño de Salud | Comunidad de Madrid 

 

http://www.fspmadridugt.es/
https://drive.google.com/file/d/1cY7Zj2seeDXUrq27IDdtymtoff6lPojX/view?usp=sharing
https://www.comunidad.madrid/servicios/salud/seleccion-personal-estatutario-servicio-madrileno-salud
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Pincha en la categoría en la que quieres presentarte. 

  

Estás en la página de la categoría seleccionada.  

-Si pinchas en certificado digital te lleva a las instrucciones para descargártelo. 

-Si ya lo tienes, no pinches ahí, sigue bajando en la pantalla hasta calendario de actuaciones, y ahí 

pincha en solicitud.  

 

  

http://www.fspmadridugt.es/
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Al pinchar en solicitud te lleva a esta pantalla. 

Pincha en acceso con certificado: 

 

Te lleva a esta pantalla, y esta seleccionado el  pago de tasas. Ya está seleccionada la categoría en la 

que quieres concursar. Solo tienes que pinchar en ella. 

 

Rellena la pantalla del pago de tasas, al final te permite descargarte el justificante de pago 

http://www.fspmadridugt.es/
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Vuelve a la pantalla anterior. Puedes hacerlo pinchando arriba en la ventana anterior, o bien 

pinchando en volver, al final del formulario de tasas.  

 

 

Pincha en formulario  de solicitud 

 

  

http://www.fspmadridugt.es/
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En la pantalla se muestra el formulario de la categoría que has seleccionado y sus códigos vienen ya 

rellenados. 

Ve descendiendo en la página y rellenando TODOS los campos del formulario de solicitud.  

 

  

http://www.fspmadridugt.es/
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En esta parte hay que aportar la documentación que tienes  guardada en la carpeta OPE2021 que has 

creado al principio. 

 

 

Al pinchar en aportar te abre el buscador del ordenador, selecciona la carpeta y dentro de ella los 

archivos que corresponden a cada apartado.  

Cuidado en estos apartados, marca sólo si no autorizas a que lo consulten y aportas tú la 

documentación. 

http://www.fspmadridugt.es/
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Finalmente pincha en confirmar y enviar.  

 

Te dirige a la pantalla de firma electrónica, y te descargas el justificante de presentación que debes 

guardar en tu carpeta OPE2021.

Consulta con tus delegados y delegadas. 

UGT siempre con los trabajadores y trabajadoras. 

http://www.fspmadridugt.es/

